EL CONSEJO LEGISLATIVO DEL ESTADO BARINAS
EN USO DE SUS ATRIBUCIONES

DECRETA:
La Siguiente:

“LEY DE LA PROCURADURIA GENERAL
DEL ESTADO BARINAS”.

TITULO I
Disposiciones Generales

Articulo 12 La presente Ley tiene por objeto establecer las
normas relativas a la competencia, organizacién y funcionamiento
de la Procuraduria General del Estado Barinas, su actuacion en la
defensa y proteccion de los derechos e intereses patrimoniales
del Estado Barinas, asi como las normas generales sobre
procedimientos administrativos previos a las demandas contra el
Estado, de conformidad con las leyes nacionales.

Articulo 22 Por mandato de la Constitucién del Estado Barinas, la
Procuraduria General del Estado, es el 6rgano de asesoramiento
juridico del Poder Publico estadal, representante y defensor
judicial y extrajudicial de los derechos e intereses patrimoniales
del Estado Barinas.

Las potestades y competencias de representaciéon y defensa
previstas en este articulo no podran ser ejercidas por ningun otro
6rgano o funcionario del Estado, sin que medie previa y expresa
sustitucion otorgada por el Procurador General del Estado. Los
sustitutos y quienes actien por delegaciéon del Procurador
General del Estado no pueden sustituir la representacion
conferida, sin autorizacién previa y escrita.



Articulo 32 Para el cumplimiento de los fines previstos en esta
Ley, los particulares y los funcionarios publicos, estan obligados
a atender las convocatorias y requerimientos de cualquier
informacién, documento u otro instrumento que solicite la
Procuraduria General del Estado Barinas.

Articulo 4° Los funcionarios publicos a quienes el Procurador
General del Estado haya otorgado sustitucion o delegacion, deben
remitir a éste, informes sobre sus actuaciones en los asuntos
sometidos a su competencia. El Procurador General del Estado
Barinas podra solicitar la ampliaciéon y clarificacion de los
referidos informes.

Cuando los funcionarios mencionados en este articulo
intervengan en juicio en los asuntos de su competencia, la
informacion para el Procurador General del Estado Barinas
deberd ser previa a toda actuacion, salvo en los casos de
urgencia manifiesta.

El Procurador General del Estado Barinas conservara en toda su
plenitud la representacion y defensa de los derechos e intereses
patrimoniales del Estado Barinas, aun en los casos en que
existan otro u otros funcionarios investidos de la misma
atribucién por ley, por sustitucion o delegacidn.

Articulo 52 Los funcionarios publicos que, en el ejercicio de sus
competencias, realicen actos extrajudiciales de convenimiento,
desistimiento, de compromiso en arbitros, de conciliacién o
cualesquiera otros actos de disposicion relacionados directa o
indirectamente con los derechos e intereses patrimoniales del
Estado Barinas, deben contar previamente con la opiniéon escrita
y favorable del Procurador General del Estado Barinas.

Articulo 62 El incumplimiento de la obligaciéon prevista en el
articulo anterior implica la nulidad absoluta del acto, sin que se
generen derechos subjetivos y sin perjuicio de las
responsabilidades que resulten como consecuencia de los dafios
causados al patrimonio del Estado.



Articulo 72 Los funcionarios de la Procuraduria General del
Estado Barinas y quienes actiien en su nombre, tendran acceso a
los expedientes que se encuentren en los tribunales, registros,
notarias y deméas o6rganos nacionales, estadales y municipales,
vinculados con las actuaciones que los mismos adelanten, de
conformidad con la ley.

PARAGRAFO UNICO: Los funcionarios de la Procuraduria
General del Estado y quienes actien en su nombre, estan en la
obligacién de no divulgar ni conservar para su aprovechamiento
personal o de terceros, la informacion o documentaciéon a la cual
tengan acceso o conocimiento como consecuencia del ejercicio
de sus funciones, so pena de incurrir en las responsabilidades
civiles, penales o administrativas a que haya lugar.

Articulo 82 Los funcionarios judiciales, registradores, notarios y
demdas autoridades nacionales, estadales y municipales, estan
obligados a prestar gratuitamente los oficios legales de su
ministerio a la Procuraduria General del Estado Barinas; a
informar a ésta de la existencia de cualquier hecho o acto que
afecte algiin derecho o interés patrimonial del Estado Barinas y a
remitirle, si fuere el caso, copia certificada de la documentaciéon
respectiva.

PARAGRAFO UNICO: Las actuaciones de la Procuraduria General
del Estado Barinas, se haridn en papel comin y no estaran sujetas
a obligaciones tributarias de ninguna naturaleza.

Articulo 92 Las normas de esta Ley son de orden publico, se
aplicardan con preferencia a otras leyes estadales y deben
interpretarse a favor de los derechos e intereses patrimoniales
del Estado Barinas.



TITULO II

DE LAS ATRIBUCIONES DE LA PROCURADURIA GENERAL DEL
ESTADO BARINAS Y DE LOS SERVICIOS DE ASESORIA

Capitulo I

De las Atribuciones de la Procuraduria General
del Estado Barinas

Articulo 102 Es de la competencia de la Procuraduria General del
Estado Barinas:

1. Representar y defender judicial y extrajudicialmente los
derechos e intereses patrimoniales del Estado Barinas.

2. Representar y defender al Estado Barinas, en los juicios que
se susciten con entes publicos o privados, por nulidad,
caducidad, resolucion, alcance, interpretacion, cumplimiento
de contratos que suscriban los 6rganos del Poder Publico del
Estado Barinas y en especial sobre los contratos que celebre
el Poder Ejecutivo del Estado Barinas.

3. Representar y defender al Estado Barinas en los juicios de
nulidad incoados contra los actos administrativos del Poder
Publico del Estado Barinas.

4. Redactar y suscribir, conforme a las instrucciones de los
6rganos del Poder Publico estadal, los documentos
contentivos de actos, contratos o negocios de su respectiva
gestion, cuya competencia no les esté atribuida
expresamente por mandato constitucional o legal.

5. Revisar y dictaminar sobre la legalidad de los contratos que
involucren los intereses patrimoniales del Estado.

6. Recibir v canalizar mediante los 6rganos competentes, las
denuncias sobre asuntos que afecten los derechos e
intereses patrimoniales del Estado Barinas.

7. Evacuar las consultas, que dentro de su competencia, le sean
sometidas a su consideraciéon por los organos del Poder
Publico estadal.

8. Organizar eficazmente un sistema de archivo de la
informacion y documentaciéon en general de los asuntos
relacionados con las materias de su competencia.



9. Llevar adecuadamente un Registro y Control de los bienes
muebles e inmuebles pertenecientes al Estado Barinas.

10. Representar y defender judicial y extrajudicialmente, los
derechos e intereses del Estado Barinas, relacionados con
ingresos publicos del Estado Barinas;

11. Redactar, conforme a las instrucciones que le comunique el
Poder Ejecutivo del Estado Barinas, los documentos
contentivos de actos, contratos o negocios relacionados con
los ingresos publicos del Estado Barinas.

12. Emitir su opinién sobre los contratos de interés publico del
Estado Barinas, previa consulta solicitada por los 6érganos del
Poder Publico del Estado. Para el cabal cumplimiento de la
atribucién aqui contemplada, los ¢6rganos del Poder Publico
del Estado deberdan remitir a la Procuraduria General los
proyectos de contrato a suscribirse, con los soportes
correspondientes y la opinion de la respectiva Consultoria
Juridica, la cual debe de hacer pronunciamiento expreso.

13. Demandar la nulidad de cualquier acto de los 6rganos y entes
del Poder Publico estadal y municipal, por razones de
inconstitucionalidad o de ilegalidad.

14. La revision juridica, previa a su presentacion ante el Consejo
Legislativo, de los proyectos de leyes cuya iniciativa
corresponda al Poder Ejecutivo estadal.

15. Las demés que le atribuyan la Constitucion del Estado y las
leyes.

Capitulo II
De la Asesoria

Articulo 112 De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 10,
de ésta Ley, corresponde a la Procuraduria General del Estado
Barinas asesorar juridicamente a los 6rganos del Poder Publico
del Estado Barinas.

La Procuraduria General del Estado Barinas podri asesorar
juridicamente a las fundaciones y asociaciones civiles del Estado,



a los institutos autbonomos, empresas y demas establecimientos
publicos del Estado Barinas cuando el asunto objeto de la
consulta esté relacionado con los derechos e Intereses
patrimoniales del Estado Barinas.

Las fundaciones y asociaciones civiles del Estado Barinas; los
institutos autonomos, empresas y demdas establecimientos
publicos del Estado Barinas, tramitaran sus consultas a través del
respectivo organo de adscripcion. Tales consultas deberan
consignarse ante la Procuraduria General del Estado Barinas
acompafiadas del expediente respectivo y de la opiniéon juridica
de sus correspondientes 6rganos asesores.

TITULO III

DE LA PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO BARINAS,
DEL PROCURADOR GENERAL DEL ESTADO BARINAS Y DEL
PERSONAL

Capitulo I
De la Procuraduria General del Estado Barinas

Articulo 122 La Procuraduria General del Estado Barinas dispone
de autonomia organizativa, funcional, administrativa vy
presupuestaria.

Articulo 132 Se entiende por autonomia organizativa de la
Procuraduria General del Estado Barinas, la potestad para definir
y establecer el nimero y jerarquia de sus oficinas, dependencias
y de los funcionarios que requiera para el logro de su misién, de
conformidad con el reglamento organico que apruebe el
Procurador General del Estado Barinas, dentro de los limites
establecidos en la presente ley y en la constitucion.



Articulo 14° Se entiende por autonomia funcional y administrativa
de la Procuraduria General del Estado Barinas, la potestad para
definir, establecer y ejecutar las modalidades de ejercicio de sus
competencias, asi como suscribir y ejecutar los contratos vy
ordenar los gastos inherentes a su funcionamiento.

Articulo 152 Se entiende por autonomia presupuestaria de la
Procuraduria General del Estado Barinas, la facultad para
elaborar y ejecutar su presupuesto anual, segun los siguientes
criterios:

1. El Procurador General del Estado Barinas elaborara el
proyecto anual de presupuesto de ingresos y gastos de la
Procuraduria General del Estado Barinas y lo remitird al
Poder Ejecutivo del Estado Barinas para su incorporacién al
respectivo Proyecto de Ley de Presupuesto del Estado.

2. El Procurador General del Estado Barinas suscribird vy
ejecutard los contratos y ordenard los gastos inherentes a la
ejecucion presupuestaria de la institucion, sin perjuicio de las
competencias y potestades que correspondan a los érganos
de control presupuestario del Estado Barinas.

Articulo 162 Son 6rganos de la Procuraduria General del Estado
Barinas, el Procurador General del Estado Barinas, el
Subprocurador General del Estado Barinas, la Direccién de
Administracion, la Direccion de Personal, la Direcciéon de Asuntos
Legales y la Direccion de Bienes.

El Reglamento Interno de la Procuraduria General del Estado
Barinas determinard el numero, estructura y funcién de sus
divisiones internas. El mismo deberd ser publicado en la Gaceta
Oficial del Estado Barinas.

Articulo 172 El Subprocurador General del Estado Barinas, es un
6rgano directo y subordinado al Procurador General del Estado
Barinas. Es el responsable de la planificacién y coordinacion de
la gestion administrativa y técnica diaria de la Procuraduria
General del Estado Barinas, asi como de la coordinacion de la
Direccion de Administracion, la Direccion de Personal, la



Direcciton del Asuntos Legales y la Direccion de Bienes, mediante
la aplicacion de las politicas, normas y procedimientos dictados
por el Procurador General.

Articulo 182 La Direccién de Administracion es la encargada de
asistir al Procurador General en el suministro y control de los
recursos 1doneos necesarios para el correcto funcionamiento de
la institucion, salvaguardando los intereses del Estado en materia
econbmica, financiera y administrativa.

Articulo 192 La Direccion de Personal es la encargada de
planificar, coordinar y supervisar las actividades del personal de
la institucion; recibe y examina las solicitudes de personal
requerido por las direcciones de la Procuraduria General del
Estado Barinas; supervisa la emisiéon de nominas en lo que sea
aplicable de acuerdo a la ley, coordina la actualizacion vy
mantenimiento de las diferentes obligaciones laborales y emite
informes periodicos de la gestion realizada.

Articulo 202 La Direccion de Asuntos Legales, es la encargada de
asistir al Procurador General en lo referente a la emision de
dictamenes; supervision y actuaciéon en juicios; redaccidn,
verificacion y conformacion de contratos de interés publico;
realizacion de estudios juridicos; asi como en el desarrollo de
cualquier actividad que se enmarque dentro del dmbito juridico.

Capitulo II
Del Registro y Control de los Bienes del Estado

Articulo 212 La Procuraduria General del Estado por o6rgano de la
Direccion de Bienes, ejercerd el registro y control de los bienes
estadales; participara activamente en los procesos de
expropiacion y de enajenaciéon de bienes realizados por la
Gobernacion del Estado Barinas y por los demés organos del
Poder Publico estadal; velara por la custodia y conservacion de
los documentos que garanticen la propiedad sobre bienes y
derechos patrimoniales y la salvaguarda del patrimonio histérico
del Estado.



Articulo 222 LLa Direcciéon de Bienes de la Procuraduria General
del Estado Barinas, a través de sus dependencias es la encargada
de velar por el correcto funcionamiento del Archivo de Registro
de Bienes del Estado Barinas, ubicar y verificar la efectiva
existencia y condiciones de los bienes documentados a nombre
del Estado, asi como las condiciones fisicas de los inmuebles
arrendados o entregados en comodato por él.

Articulo 232 La Procuraduria General del Estado Barinas, de
forma separada a su departamento interno de archivo, llevara el
Archivo de Registro de Bienes del Estado Barinas, el cual tiene
bajo su responsabilidad, la custodia, organizaciéon y conservacion
de los documentos relacionados con la propiedad de los bienes
muebles e inmuebles pertenecientes al Estado Barinas.

Articulo 242 Para alcanzar los objetivos sefialados en el articulo
anterior, la Procuraduria General del Estado Barinas, debera
incorporar tecnologias y emplear cualquier medio electrénico,
informético, 6ptico o telemdatico que garantice la organizacion,
conservacion y disposicion a los organos del Poder Publico y a
los particulares en general, de los instrumentos y documentos
relativos a la propiedad de los bienes estadales. Los documentos
que sean reproducidos por el Archivo de Registro de Bienes de
la Procuraduria General del Estado Barinas por los medios supra
mencionados, gozaran de la misma validez y eficacia del
documento original, siempre que se cumplan los requisitos
exigidos por la ley y se garantice la autenticidad, integridad e
inalterabilidad de la informacion.

Articulo 252 Se prohibe a los funcionarios publicos conservar
para si documentos del Archivo de Registro de Bienes del Estado
Barinas y tomar o publicar copia de ellos sin autorizacion del
6rgano superior respectivo.

Capitulo III
De los Tramites Administrativos



Articulo 262 En la tramitacion de los asuntos sometidos a la
consideracion de la Procuraduria General del Estado Barinas,
ademéas de lo establecido en esta Ley y sus reglamentos se
observaran los principios y normas constitucionales y legales que
en materia de Procedimientos Administrativos rigen la Actividad
Administrativa venezolana.

Articulo 272 Los documentos originales que hayan sido
presentados a la Procuraduria General del Estado Barinas por los
interesados, les serdn devueltos cuando asi lo soliciten, dejando
en todo caso copia certificada de los mismos en el expediente
respectivo.

La certificacion de copias, documentos, libros o registros que
deba emitir la Procuraduria General del Estado Barinas seré
firmada por el Procurador General del Estado Barinas o por el
funcionario que por delegacion éste designe.

Articulo 282 El derecho de acceso a los documentos del Archivo
de la Procuraduria General del Estado, puede ser ejercido por
quien posea un interés personal, legitimo y directo, a tal fin,
deberd formular peticion individualizada de los documentos a ser
consultados.

Las modalidades y procedimientos para el cumplimiento de lo
previsto en este articulo seran regulados en el instructivo
interno, dictado al efecto por el Procurador General del Estado
Barinas.

Capitulo IV
Del Procurador General del Estado Barinas

Articulo 292 La Procuraduria General del Estado Barinas estara a
cargo y bajo la direccion del Procurador General del Estado
Barinas quien serd designado por el Gobernador del Estado
Barinas previa autorizacion de la mayoria de los legisladores del
Consejo Legislativo, para que ejerza el cargo durante todo el
periodo constitucional.



Articulo 302 Para ser Procurador General del Estado Barinas se
requiere:

Ser venezolano por nacimiento.

Mayor de veinticinco afios de edad.

De estado seglar.

Abogado de la Republica, con un minimo de cinco afios de
ejercicio de la profesion.

Haber residido en el Estado Barinas por lo menos cuatro
afilos consecutivos antes de su designacion.

6. Gozar de solvencia moral y ética.

7. No estar vinculado por parentesco hasta el cuarto grado de
consanguinidad y segundo de afinidad con el Gobernador del
Estado;

W

o

Articulo 312 No podra ser designado Procurador General del
Estado Barinas quien haya sido objeto de una decision firme de
destitucion de cualquier organismo publico nacional, estadal o
municipal, en razéon de un procedimiento disciplinario, o que haya
sido condenado mediante sentencia definitivamente firme a pena
de presidio o prision.

Articulo 322 El ejercicio del cargo de Procurador General del
Estado Barinas es incompatible con el desempefio de cualquier
otro cargo publico o privado, salvo, las actividades académicas y
docentes que no sean a tiempo completo o a dedicaciéon
exclusiva.

Articulo 332 Ademdas de las atribuciones generales que le
confiere la Constituciéon y las leyes, es de la competencia
especifica del Procurador General del Estado Barinas:

1. Ejercer la administracion de su personal, pudiendo nombrar y
remover los funcionarios al servicio de la Procuraduria
General del Estado Barinas;

2. Dictar y modificar el Reglamento Interno de la Procuraduria
General del Estado Barinas, para determinar el numero, la
estructura, denominacion y funcion de sus unidades internas;



11.

12.

13.

14.

Dictar el estatuto relativo al Sistema de la Carrera y de
remuneraciones de la Procuraduria General del Estado
Barinas;

Dictar los reglamentos, instructivos y manuales de
procedimiento interno, necesario para el funcionamiento de
la Procuraduria General del Estado Barinas;

Elaborar yv presentar al Poder Ejecutivo estadal el proyecto
de presupuesto anual de la Procuraduria General del Estado
Barinas;

Elaborar y aprobar el plan estratégico anual de la
Procuraduria General del Estado y aplicar los programas de
modernizacion tecnolégica que requiera para el mejoramiento
organizativo y funcional de la institucion;

Comprometer y ejecutar el presupuesto anual de la
Procuraduria General del Estado Barinas y suscribir los
contratos que requiera para su funcionamiento;

Crear y dirigir los comités de asesores que considere
convenientes para el mejor cumplimiento de las
competencias de la Procuraduria General del Estado Barinas;
Asistir con derecho a voz a las reuniones de Gabinete;

. Designar representantes de la Procuraduria General del

Estado Barinas ante los distintos organismos estadales y
municipales;

Delegar en los funcionarios de la Procuraduria General del
Estado Barinas las competencias que tiene asignadas por ley,
asi como la firma de los documentos que estime necesarios.
La resolucion mediante la cual se otorgue la delegacion
deberd ser publicada en la Gaceta Oficial del Estado Barinas;
Delegar en los funcionarios del organismo y sustituir en los
funcionarios de otros organismos del Estado Barinas la
representacion y defensa judicial y extrajudicial del Estado
Barinas;

Otorgar poderes o mandatos a particulares, cuando la
representacion y defensa del interés del Estado Barinas asi
lo requiera;

Establecer directrices de integraciéon y coordinacioén con las
consultorias juridicas de los organos del Poder Publico



estadal, para la mejor defensa de los derechos e intereses
patrimoniales del Estado Barinas;

15. Las demas que le atribuyan la Constituciéon del Estado, las
leyes y demds actos normativos.

Articulo 342 las faltas temporales del Procurador General del
Estado Barinas seran suplidas por el Subprocurador General del
Estado Barinas y en ausencia de éste, por el funcionario de la
Institucion que designe el Procurador General y que retna las
condiciones exigidas por la Constituciéon y esta Ley para el
ejercicio del cargo.

En caso de ausencia absoluta, el cargo de Procurador General
del Estado Barinas serd ejercido por el Subprocurador, hasta la
designacion del titular por parte del Gobernador del Estado de
conformidad con lo establecido en la Constitucién del Estado y
esta Ley.

Articulo 352 Las actuaciones suscritas por el Procurador General
del Estado Barinas, en el ejercicio de sus atribuciones, merecen
fe publica.

Articulo 362. De conformidad con lo dispuesto en la Constituciéon
del Estado Barinas y previo cumplimiento del procedimiento
establecido en la presente ley, se consideran causas graves a los
efectos de la destitucion del Procurador General del Estado
Barinas, las siguientes:

1. El ser condenado mediante sentencia definitivamente firme a
pena de presidio o prision.

2. Cuando en el ejercicio de sus competencias con intencion,
imprudencia, negligencia o impericia manifiesta, se le cause
un dafio al patrimonio del Estado.

3. El no presentar oportunamente el Informe al que se refiere la
Constitucion del Estado Barinas.

4. La improbacion por el Consejo Legislativo del Informe de
gestion anual.



Articulo 372 Para que proceda la destituciéon del Procurador
General del Estado Barinas, el Consejo Legislativo del Estado
Barinas, en Sesion Ordinaria o Especial convocada al efecto,
nombrara una Comisiéon Sustanciadora para que instruya el
procedimiento sancionatorio a que haya lugar.

Articulo 382 Una vez instalada la Comisioén Sustanciadora, se dara
apertura formal al proceso sancionatorio mediante auto expreso
y se tramitard el expediente que para tal fin se abrira, de
conformidad con lo previsto en las normas de procedimientos
administrativos que rigen la Actividad Administrativa venezolana.

Articulo 392 La decisiéon de destitucion del Procurador General
del Estado Barinas, de conformidad con el procedimiento
descrito en el presente capitulo, deberd ser aprobada por el
Consejo Legislativo en camara plena, con el voto favorable de las
dos terceras (2/3) partes de los diputados que lo integran.

Capitulo V
Del Subprocurador General del Estado Barinas

Articulo 402 El Subprocurador General del Estado es un 6rgano
directo y colaborador del Procurador General del Estado, en su
condicion de méaximo jerarca de la Procuraduria General del
Estado Barinas. Ejercerd el cargo durante todo el periodo
constitucional. Para su designacién y destitucién se seguird el
procedimiento establecido por la Constituciéon del Estado y ésta
Ley para el nombramiento del Procurador General del Estado.

El Subprocurador General del Estado deberd reunir las mismas
condiciones exigidas en la Constitucion del Estado y esta Ley
para ser Procurador General del Estado, y no podra tener ningun
parentesco de consanguinidad ni de afinidad con éste.

Articulo 412 Son atribuciones del Subprocurador General del
Estado las siguientes:



1. Colaborar con el Procurador General del Estado en la acciéon
y conduccion de la Procuraduria;

2. Coordinar y controlar las actividades de las distintas
unidades internas de la Procuraduria General del Estado;

3. Atender y coordinar las relaciones institucionales que le
asigne el Procurador General del Estado;

4. Evacuar por inhibicién del Procurador General del Estado,
las consultas que le sometan;

5. Coordinar y dirigir el sistema general de recepcidn,
distribucion, registro y despacho de la correspondencia;

6. Suplir las faltas temporales y absolutas del Procurador
General de conformidad con lo dispuesto en la Constituciéon
del Estado y la presente Ley;

7. Ejercer las atribuciones que le delegue el Procurador
General del Estado;

8. Las demdas que le atribuyan la Constitucion, las leyes vy
demaés actos normativos.

Capitulo VI
Del Personal de la Procuraduria General del Estado Barinas

Articulo 422 Se establece el Sistema de la Carrera Funcionarial
de la Procuraduria General del Estado, basado en los principios
constitucionales y que se regird por las disposiciones del
presente Capitulo, por el Estatuto correspondiente v,
supletoriamente, por la Ley que regule la Funcion Publica en el
Estado Barinas.

Articulo 432 El Sistema de la Carrera Funcionarial de la
Procuraduria General del Estado lo conforma el conjunto de
objetivos, principios, politicas, normas, técnicas, procesos y
procedimientos que regulan el 1ingreso, la estabilidad, la
promocién, el desarrollo y el egreso de los funcionarios de la
Institucion.



Articulo 442 El Sistema de la Carrera Funcionarial de la
Procuraduria General del Estado se aplica a los funcionarios de
la Institucion, con excepcion de los que ocupen cargos de libre
nombramiento y remocién, los contratados y los obreros.

Son funcionarios de carrera de la Procuraduria General del
Estado, los que ingresen a la Institucion de conformidad con los
requisitos y condiciones establecidos en el Estatuto dictado por
el Procurador General.

Son de libre nombramiento y remocién los cargos cuyas
funciones son de alto nivel y de confianza. Son de alto nivel los
cargos directivos y los que, por la indole de sus funciones,
tengan injerencia en la toma de decisiones. Son de confianza los
cargos cuyas funciones 1mpliqguen el conocimiento de
informaciones de confidencialidad y estén ubicados en los
despachos de los cargos directivos.

Articulo 452 El Sistema de la Carrera Funcionarial de la
Procuraduria General del Estado esta basado en las siguientes
politicas:

1. El ingreso del personal mediante concurso de credenciales;

2. El reconocimiento y la ponderacion del mérito como base
fundamental para la promocién dentro de la Institucion;

3. Los resultados positivos de la evaluacion del desempefio,
como requisito fundamental para garantizar la permanencia y
la promocién dentro de la Institucion;

Articulo 462 El Sistema de la Carrera Funcionarial de la
Procuraduria General del Estado estara orientado a:

1. Garantizar la igualdad de oportunidades para el ingreso a la
institucion;

2. La incorporacion de personal 1doneo y de alto nivel de
formacion, a través de la concordancia entre los requisitos
del cargo y los atributos de aptitud para desempefarlo;



3. Garantizar al funcionario el desarrollo profesional, mediante
la capacitacion, el desempefio en distintas areas de la
institucion y la promocion;

4. Garantizar la igualdad de oportunidades, la promociéon sobre
la base de méritos, resultados positivos de la evaluacion, las
capacidades, las aptitudes vy las actitudes;

5. Procurar remuneraciones acordes al nivel de formacion
profesional y a la magnitud y complejidad de las funciones
realizadas;

6. Garantizar a la instituciéon su funcionamiento, mediante la
aplicacion de factores de eficiencia y de eficacia;

Articulo 472 En ningin caso, los derechos consagrados a los
funcionarios de la Procuraduria General del Estado seran
inferiores a los reconocidos a los funcionarios publicos en la
Constitucidon de la Republica, en la Constitucion del Estado y en
las leyes.

Articulo 482 LLa Procuraduria General del Estado puede contratar
los servicios de especialistas sobre materias que requieran
conocimientos, experticia y dedicacion especial.

TITULO IV

DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PREVIO A LAS
ACCIONES CONTRA LA ADMINISTRACION PUBLICA Y SUS
ORGANOS DESCENTRALIZADOS Y DE LA ACTUACION DE LA
PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO BARINAS EN JUICIO

Articulo 492 De conformidad con lo establecido en la Ley
Orgéanica de Descentralizacion, Delimitacion y Transferencia de
Competencias del Poder Publico, el Estado Barinas goza de las
mismas prerrogativas y privilegios fiscales y procesales de la
Republica, en especial sobre el procedimiento administrativo
previo a las acciones contra la Administraciéon Publica y sus
6rganos descentralizados y de la actuaciéon de la Procuraduria
General de la Republica en juicio.



Los privilegios y prerrogativas procesales de la Republica que le
sean extensivas al Estado Barinas son irrenunciables y se
aplicaran en todos los procedimientos ordinarios y especiales en
que sea parte.

Articulo 502 Corresponde a la Procuraduria General del Estado
representar al Poder Ejecutivo Estadal y defender sus actos ante
la jurisdicciéon contencioso administrativa y constitucional. El
ejercicio de esta atribucién no exime a los respectivos 6érganos
de la obligacion de colaborar con la Procuraduria General del
Estado.

Articulo 512 La Procuraduria General del Estado puede intervenir
en todos los procesos judiciales en que sean parte los Institutos
Auténomos y los establecimientos publicos estadales, cuando en
ellos se afecten derechos e intereses patrimoniales del Estado
Barinas.

Articulo 522 Los abogados que actien en nombre de la
Procuraduria General del Estado Barinas deben hacer valer en
los juicios todos los recursos ordinarios, extraordinarios y
especilales establecidos por las leyes y s6lo dejaran de ejercer
dichos recursos cuando reciban por escrito, instrucciéon expresa
del Procurador General del Estado.

Articulo 532 Los abogados que ejerzan en juicio la representacion
del Estado Barinas no podran convenir, desistir, transigir,
comprometer en arbitros, conciliar, mediar o utilizar cualquiera
otros medios alternativos para la soluciéon de la litis, sin que
reciban por escrito, instruccién expresa del Procurador General
del Estado, y de la méaxima autoridad del o6rgano que
corresponda.

Articulo 542 El organismo que corresponda debe remitir a la
Procuraduria General del Estado Barinas la informaciéon y
documentacion que ésta le requiera para actuar en



representacion y defensa de los derechos e intereses
patrimoniales del Estado Barinas.

Articulo 552 Todo lo no previsto en este Titulo, se regird en
cuanto sea aplicable, por los procedimientos establecidos en las
leyes nacionales que regulan la actuacion de la Procuraduria
General de la Republica.

TITULO I

DE LA ESTRUCTURA ORGANIZATIVA
DE LA PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO BARINAS

Articulo 552 La Procuraduria General del Estado Barinas esta
conformada por el Despacho del Procurador, el Despacho del
Subprocurador, la Direcciéon de Administracion, la Direccion de
Personal, la Direcciéon de Asuntos Legales, la Direccion de
Bienes y los Comités y Unidades Administrativas creadas por
prescripcion de la Ley.

Capitulo I
Del Despacho del Procurador

Articulo 562 El Despacho del Procurador es el 6rgano encargado
de ejercer la suprema supervision del trabajo de todas las
Direcciones y establecer en tal sentido las politicas de la
actividad institucional y los objetivos que deban alcanzarse, a los
fines de cumplir el mandato legal establecido en la Constitucion
del Estado Barinas y la Ley Organica de la Procuraduria General
del Estado Barinas.

Articulo 572 El Despacho del Procurador estara conformado por
el Procurador General del Estado Barinas, el Asistente del
Despacho del Procurador, el Comité Asesor de Planificacion, la
Secretaria del Despacho y deméas funcionarios que indique el
presente Reglamento. Sus estructuras, procesos, recursos,
formatos, frecuencia de reuniones y otras formalidades no
previstas, necesarias para el mejor desempefio de los distintos



6rganos que por la presente Ley se establecen para conformar el
Despacho del Procurador General del Estado Barinas; se regiran
por las disposiciones del Manual Descriptivo de Procesos y el
Manual Descriptivo de Cargos que dictara el Procurador General
del Estado Barinas en la oportunidad fijada por esta Ley.

Secci6n Primera
Del Procurador

Articulo 582 El Procurador General del Estado Barinas, es el
superior jerarquico de la Institucion. Ejercerd sus funciones
directamente, sin perjuicio de las facultades de delegacion
interorgénica e intersubjetiva que le confiere esta Ley.

PARAGRAFO PRIMERO. Las potestades y competencias de
representacion y defensa previstas en la Ley Organica de la
Procuraduria General del Estado Barinas, no podran ser ejercidas
por ningun otro 6rgano o funcionario del Estado, sin que medie
previa y expresa sustitucién o poder otorgado por el Procurador
General del Estado Barinas. En todo caso, la delegacion
Interorgénica o Intersubjetiva de las atribuciones de la
Procuraduria General del Estado Barinas, se efectuard en los
casos que la Ley no la prohiba o disponga que son privativas e
intransferibles de manera expresa o que racionalmente no
puedan ser transferidas; siempre tomando en cuenta las
limitaciones y formalidades de Ley, siendo tal delegacion
revocable en todo momento.

PARAGRAFO SEGUNDO. Los abogados funcionarios o
contratados de la Procuraduria General del Estado Barinas, en
condicion de apoderados, son sustitutos, bajo reserva de
ejercicio, de los poderes vy atribuciones que en juiclo O
procedimiento administrativo le confiere la Ley Orgénica de la
Procuraduria General del Estado Barinas al Procurador General
del Estado Barinas. En la condicién de sustitutos del Procurador
General del Estado Barinas, estan obligados a ejercer bajo los



medios disponibles en la Ley, la méas eficaz defensa de los
derechos, acciones e intereses de los entes del Estado cuya
defensa se les ha confiado; siempre en los limites del mandato
otorgado y bajo la suprema direccién del Procurador General del
Estado Barinas.

Articulo 592 ATRIBUCIONES En ejercicio de las potestades
legales conferidas por esta Ley, el Procurador General del
Estado Barinas tendra las siguientes facultades:

1.  Ejercer la supervision de las actividades que se desarrollen
en las diversas Direcciones que conforman la Instituciéon e
impartir lineamientos de ejecucion de sus actividades.

2.  Presidir al Comité Asesor de Planificacion.

3 Decidir sobre la aplicatoriedad de los planes y politicas
presentadas por el Comité Asesor de Planificacion.

4 Movilizar las cuentas bancarias del organismo.

O Ordenar la apertura de expedientes administrativos
tendientes a establecer la responsabilidad administrativa de
los funcionarios de carrera de la Institucion.

6 Aplicar las sanciones disciplinarias contempladas en la
presente Ley.

7 Delegar, mediante resolucién, en funcionarios de la
Procuraduria, el ejercicio de determinadas atribuciones.

8 Conformar, presidir y formar parte del Jurado Evaluador
para el Ingreso de Aspirantes a ocupar cargos de Carrera
en la Institucion.

9 Todas aquellas previstas en la Constitucion y en Ley
Organica de la Procuraduria General del Estado Barinas.

Seccién Segunda
Del Subprocurador General

Articulo 602 El Despacho del Subprocurador General del Estado
Barinas, es el 6rgano encargado de ejercer la coordinacion del
trabajo entre todas las Direcciones y velar por la ejecucion de las
politicas que dicte el Despacho del Procurador, en aras de



fortalecer la actividad institucional. Es el organo coordinador,
contralor y ejecutor directo del Procurador General.

Articulo 612 En ejercicio de las atribuciones que dispone la Ley,
el Subprocurador General del Estado Barinas tendra las
siguientes facultades:

1 Elaborar y presentar los informes de gestion de la
Institucion ante el Procurador General.

2 Coordinar y controlar las distintas actividades que realizan
los 6rganos que forman parte de la Institucion.

3 Cumplir y hacer cumplir las instrucciones emanadas del
Procurador General.

4 Cualquier otra actividad que le fuere encomendada por el
Procurador General o por este Reglamento, siempre que no
sea contraria al ordenamiento juridico vigente.

Seccibén Tercera
Del Asistente del Procurador General

Articulo 622 El Asistente del Procurador General, sera el
encargado de apoyarlo en el desarrollo de las atribuciones que le
confieren este Reglamento y las Leyes; siendo dicho funcionario
de libre nombramiento y remocién por parte del Procurador
General del Estado Barinas.

Articulo 632 El Asistente del Procurador tendrd las siguientes
atribuciones:

1 Planifica y Coordina la agenda diaria del Procurador
General.

2 Recopila, selecciona y estudia informaciéon relacionada con
el acontecer juridico y politico, a nivel nacional, regional y
municipal que sean de interés y utilidad para la gestion
diaria del Procurador General.



3 Coordina, conjuntamente con la recepcionista, las
audiencias solicitadas al Procurador.

4 Recibe, ordena y entrega al Procurador General, toda la
correspondencia o documentacion que le fuere enviada.

O Lleva el resguardo y custodia de los sellos del Despacho
del Procurador General.

6 Cualquier otra actividad que le fuere encomendada por el
Procurador General o por esta Ley, siempre que no sea
contraria al ordenamiento juridico vigente.

Seccion Cuarta
De la Secretaria del Despacho del Procurador

Articulo 642 [La Secretaria del Despacho del Procurador General
es la encargada de organizar, atender y ejecutar, cuando se le
requiera, las instrucciones emanadas del Despacho.

Articulo 652 Son funciones de la Secretaria del Despacho del
Procurador las siguientes:

1 Registra, organiza y mantiene actualizados los archivos del
Despacho.

2 Atiende y efectua llamadas telefénicas.

3 Distribuye y despacha la correspondencia.

4 Redacta y transcribe los oficios y demés documentos
requeridos por el Despacho del Procurador.

5 Cualquier otra actividad que le fuere encomendada por el
Procurador General o por esta Ley, siempre que no sea
contraria al ordenamiento juridico vigente.

Seccién Quinta
Del Comité Asesor de Planificaciéon

Articulo 662 Con el propoésito de crear, proponer y analizar
planes de accion y su aplicaciéon al Procurador General del
Estado Barinas dirigidos al 6ptimo funcionamiento y desarrollo de



las atribuciones conferidas por la Ley a la Procuraduria General
del Estado Barinas, se constituye el Comité Asesor de
Planificacion.

Articulo 672 El Comité Asesor de Planificacién estard conformado
por los Directores de la Institucion y los asesores internos y
externos designados por el Procurador General del Estado
Barinas, sin perjuicio de otros funcionarios, empleados o
contratados de la Institucibn que por razones técnicas y
especiales sean considerados necesarios para integrar dicho
Comité.

Articulo 682 El Comité Asesor de Planificacion, por constituir
una estructura técnica de planeamiento y asesoramiento de la
Instituciéon, no inviste a sus integrantes de autoridad o privilegio,
ni significa el ejercicio de un cargo o contrato distinto al que
desempefia el funcionario o contratado, segun el caso. Su
constitucion e integracion se inspira en una forma organizacional
horizontal de vision integral y articulada de los distintos planos
de actuacion y especialidad de sus miembros, sin jerarquia ni
prevalencia sobre los o6rganos de la Procuraduria General del
Estado Barinas ni sobre los integrantes de su estructura
organizativa.

Articulo 692 El Comité Asesor de Planificacion tiene como
objetivo principal presentar planes de acciéon y aplicacion,
mediante la vision integral de todos los aspectos y procesos de la
Institucion con el propoésito de optimizarlos y asegurar el
cumplimiento de la mision y fines de la Procuraduria General del
Estado Barinas.

Articulo 702 El Procurador General convocarada y presidird el
Comité Asesor de Planificacion, designando, segun exijan las
circunstancias, un Coordinador de dicho Comité o, en cada caso,
un coordinador por cada plan, proceso o procesos a presentarse
a la consideracion y aprobacion, en el lapso fijado por el
Procurador General del Estado Barinas y atendiendo a los
principios, mision y fines de la Institucion.



ARTICULO 712 De cada reuniéon que efectie el Comité Asesor de
Planificaciéon deberd redactarse un acta, que serd elaborada por
el Asistente del Procurador, la cual, una vez leida, firmaran todos
los asistentes.

ARTICULQO 722 La asistencia a las reuniones del Comité Asesor
de Planificacion convocadas por el Procurador General del
Estado Barinas, sera de caracter obligatorio.

Articulo 732 Son Atribuciones del Coordinador General del
Comité Asesor de Planificacion, las siguientes:

1 Coordinar y supervisar las labores del Comité.

2 Elaborar y presentar los informes de gestion del Comité
Asesor de Planificacion al Procurador General.

3 Estudiar los planes de accion y aplicaciéon elaborados por
las respectivas dareas, para su debida presentacion ante el
Procurador General.

4 Ejercer la supervision y seguimiento de los planes en curso.

5 Las demds que le sean asignadas por el Procurador
General.

Articulo 742 I.a estructura interna del Comité, recursos,
procesos, frecuencia de reuniones, atribuciones del Coordinador
General y todo lo no previsto para el Comité Asesor de
Planificaciéon en el presente Reglamento, se regirdn por las
disposiciones del Manual Descriptivo de Procesos, el Manual
descriptivo de cargos y cualesquiera disposiciones aplicables
que, en el orden administrativo, se dicten con ocasiéon de la
vigencia del presente Reglamento; observandose siempre las
prescripciones de la Ley Organica de la Procuraduria General del
Estado Barinas y el presente Reglamento.



Seccién Sexta
De la Unidad de Auditoria Interna

Articulo 752 LLa Unidad de Auditoria Interna es la encargada de
realizar el examen posterior, objetivo, sistematico y profesional
de las actividades administrativas y financieras de la
Procuraduria General del Estado Barinas, dirigidas a la
evaluacion, verificacion y elaboraciéon de un informe contentivo
de las observaciones, conclusiones, recomendaciones vy el
correspondiente dictamen. La Unidad de Auditoria Interna estaréa
a cargo de un Jefe de Unidad.

Articulo 762 De conformidad con el articulo 136 de la Ley
Organica de la Administraciéon Financiera del Sector Publico, el
Jefe de Auditoria Interna serd seleccionado mediante concurso,
organizado y celebrado de conformidad con lo previsto en la Ley
Orgénica de la Contraloria General de la Republica, con
participacion de un representante de la Superintendencia de
Auditoria Interna en el jurado Calificador. Tendra una duracién en
el ejercicio de sus funciones de un (01) periodo constitucional,
con derecho a postularse para uno mas una vez concluidas sus
funciones.

Articulo 772 El Auditor I colaborard y brindard todo el apoyo
requerido por el Jefe de la Unidad y serd nombrado por el
Procurador General con el caracter de funcionario de libre
nombramiento y remocion.

Articulo 782 En caso de determinarse la ausencia absoluta o
temporal del Jefe de la Unidad de Auditoria Interna, el Auditor I
suplird al Jefe de la Unidad. Configurada la ausencia absoluta, el
Procurador General del Estado Barinas dentro de un lapso no
mayor de treinta (30) dias continuos contados a partir de la fecha
de la ocurrencia de la ausencia, deberda llamar a concurso para
que sea ocupado el cargo de Jefe de la Unidad de Auditoria
Interna, siguiendo las formalidades de Ley.



Articulo 792 De conformidad con la Ley Organica de la
Administraciéon Financiera del Sector Publico, la Unidad de
Auditoria Interna tendra las siguientes atribuciones:

1 Realizar un examen posterior, objetivo y profesional de las
actividades administrativas y financieras de cada direcciéon
adscrita a la Institucion.

2 Elaborar un Informe trimestral, contentivo de las
observaciones, conclusiones y recomendaciones sobre el
desempefio administrativo y financiero de cada Direccion de
la Institucion, acompafiado de su respectivo dictamen.

3 Elaborar su proyecto de presupuesto.

4 Las demés que le sefiale la Ley.

Articulo 80° [La estructura de la unidad de Auditoria Interna, sus
recursos, procesos, tareas y procesos internos no previstos, se
regiran por las disposiciones del Manual Descriptivo de
Procesos, por el Manual Descriptivo de Cargos y cualesquiera
otras disposiciones que en orden administrativo se dicten y sean
aplicables; observandose siempre las disposiciones de la Ley
Orgénica de la Administracién Financiera del Sector Publico, Ley
Orgénica de la Procuraduria General del Estado Barinas.

Seccién Séptima
Del Comité de Licitaciones

Articulo 812 El Comité de Licitaciones es el encargado de realizar
el proceso de seleccidon de las empresas para la contratacién de
la construccion de obras, adquisicion de bienes y la prestacion de
servicios comerciales, en base a las normas legales establecidas
en la Ley de Licitaciones Nacional o Estadal, segtin el caso.

Articulo 822 El Comité de Licitaciones estard integrado por el
Procurador General, quien lo presidird, el Director de
Administracion, el Director de Asuntos Legales, un
Representante del Comité Asesor de Planificacibon y un
representante del drea objeto de la licitacion.



Articulo 832 El Procurador General del Estado Barinas convocara
al Comité Licitacién y le presentara para su evaluacion y estudio
la solicitud para la contratacion de construcciéon de obras,
adquisicion de bienes o la prestaciéon de servicios de caracter
comercial. A tales efectos, el comité deberia aplicar el
procedimiento establecido en la Ley de Licitaciones Nacional o
Estadal, para comenzar el proceso de licitacion; tratese de una
Licitacion Internacional, Licitacion General, Licitaciéon Selectiva o
Adjudicacion Directa.

ARTICULO 842 De cada reunion que efectie el Comité de
Licitaciones deberd redactarse un acta, que serd elaborada por el
Asistente del Procurador, la cual, una vez leida, firmaran todos
los asistentes.

ARTICULO 852 [.a asistencia de los miembros del Comité de
Licitaciones a las reuniones convocadas por el Procurador
General, serd de caracter obligatorio.

Articulo 862 Para todo lo no previsto respecto del Comité de
Licitaciones regirdn la Leyes Nacional y Estadal del Licitaciones
y la presente Ley, en cuanto sean aplicables.

Capitulo II
De la Direcciéon de Administracion

Articulo 872 La Direccion de Administracién es el o6rgano
encargado de asistir al Procurador General en el suministro y
control de los recursos i1doneos necesarios para el correcto
funcionamiento de la institucion, salvaguardando los intereses del
Estado en materia econdémica, financiera y administrativa. Para
ello, debe hacer las previsiones necesarias para identificar las
necesidades de recursos materiales y financieros y canalizar la
eficaz obtenciéon de los mismos utilizando los mecanismos
establecidos por la Ley.



Articulo 882 LLa Direccion de Administracion estara a cargo de un
Director, quien serd nombrado y juramentado por el Procurador
General, con el caracter de funcionario de libre nombramiento y
remocion.

Articulo 892 Ademés de las potestades que le confiere la Ley
Orgéanica de la Procuraduria General del Estado Barinas, la
Direccién de Administracion tendra las siguientes atribuciones:

1 Preparar el anteproyecto de presupuesto de gastos y
presentarlo en la oportunidad fijada por el Procurador
General del Estado Barinas.

2 Tramitar los compromisos y pagos con cargo a las partidas
de gastos.

3 Supervisar las cuentas bancarias de la Procuraduria.

4 Revisar y efectuar el pago de la nomina y erogaciones al
personal.

O Atender el suministro de bienes materiales y servicios.

6 Velar por el buen funcionamiento de la contabilidad.

7 Velar porque los pagos, retenciones, devoluciones,
reintegros y demds operaciones similares se realicen
normalmente.

8 Controlar la actualizacion de los expedientes de
obligaciones financieras.

9 Coordinar los servicios administrativos internos.

10  Presentar al Procurador General del Estado Barinas, en la
oportunidad que se le requiera, informes de la ejecucion
presupuestaria y cualesquiera otros vinculados a la
actividad presupuestaria.

11 La automatizaciéon de las operaciones administrativas y
contables ejecutadas por la Unidad a su cargo.

ARTICULO 902 La Direccion de Administracion estara
comprendida por la Division de Finanzas y Division de
Presupuesto.



Seccibén Primera
De la Divisién de Finanzas

Articulo 912 La Divisiéon de Finanzas registrard y procesara las
diversas operaciones contables que se realicen en la
Procuraduria General del Estado Barinas, en forma oportuna y
confiable, aplicando los métodos de contabilidad generalmente
aceptados.

Articulo 922 La Division de Finanzas estard bajo la direccién de
un Jefe de Divisién, que serd nombrado y juramentado por el
Procurador General con el caracter de funcionario de libre
nombramiento y remocion.

Articulo 932 La Division de Finanzas tendra las siguientes
atribuciones:

1 Verificar, codificar y registrar todas las transacciones
contables, en los sistemas y libros principales y auxiliares
utilizados para un mejor control de la informacion.

2 Mantener los sistemas de contabilidad necesarios para
asegurar que los gastos estén de acuerdo con los objetivos
del presupuesto aprobado.

3 Controlar los diferentes analisis de cuentas y sus
correspondientes soportes.

4 Solicitar y conservar los comprobantes que justifiquen las
operaciones de ingreso, egreso y ajustes o conciliaciones
contables.

5 Controlar y analizar las cuentas por pagar, verificando la
exactitud del contenido de los documentos que respaldan
dichas cuentas y manteniendo actualizado el auxiliar de
proveedores.

6 Contabilizar las obligaciones contraidas por la Procuraduria
General del Estado Barinas, de acuerdo a los documentos
que la comprometen y revisar la veracidad de los célculos
contenidos en dichos documentos.



7 Mantener actualizados los archivos que contienen la
informaciéon referente a pagos de empleados y de
proveedores.

8 Preparar la formacion y rendiciéon de cuentas que sea
necesaria.

9 Elaborar y revisar los asientos de diario.

10 Revisar los libros oficiales.

11 Procesar en forma oportuna y precisa la documentacion
requerida para el pago de las asignaciones que
corresponden a los funcionarios de este Organismo y a
terceros, por las retenciones efectuadas a dichos
funcionarios.

12 Revisar y auditar todas las operaciones contables a fin de
garantizar su registro correcto.

13 Preparar las 6rdenes de pago para cancelar las retenciones.

14  Verificar las conciliaciones bancarias.

15 Atender y prestar la colaboracion necesaria a los auditores
externos en el desarrollo de sus labores.

16 Realizar cualquier otra funciéon ordenada por el Director de
Administracion, relacionada con la Contabilidad.

17 Elaborar informes periodicos de gestion para el Director de
Administracion.

Seccién Segunda
De la Divisiéon de Presupuesto

Articulo 942 La Division de Presupuesto registrard y procesara
las diversas operaciones presupuestarias realizadas en este
organismo, en forma oportuna y confiable, siguiendo los
principios legales y administrativos obligatorios y aquellos de
aceptacion general.

Articulo 952 La Division de Presupuesto estard bajo la direcciéon
de un Jefe de Division que serd nombrado y juramentado por el
Procurador General, con el caracter de funcionario de libre
nombramiento y remocion.



Articulo 962 La Division de Presupuesto tendra las siguientes
atribuciones:

1 La elaboracion, seguimiento, evaluacion y control del
Presupuesto de Ingresos y Gastos de la Procuraduria
General del Estado Barinas.

2 Estudiar las necesidades de <cada Direcciéon, los
presupuestos de afios anteriores y el indice inflacionario
que establece el Banco Central de Venezuela, con el fin de
disponer de soportes estadisticos de la evoluciéon del gasto,
para la elaboraciéon del Presupuesto del Ejercicio Fiscal
siguiente.

3 Vigilar que las partidas del Presupuesto de Gastos no sean
excedidas, ya que las mismas son el limite de accion de la
Procuraduria General del Estado Barinas para la ordenaciéon
de sus gastos.

Articulo 972 Las estructuras, procesos, recursos, formatos,
frecuencia de reuniones y demdas mecanismos hecesarios para el
mejor desempefio de la Direccion de Administraciéon y sus
respectivas Divisiones, y para todo lo no previsto en el presente
Reglamento, regiran las disposiciones del Manual Descriptivo de
Procesos y del Manual Descriptivo de Cargos; observandose las
prescripciones que disponga la Ley Orgénica de la Procuraduria
General del Estado Barinas.

Capitulo III
De la Direccién de Personal

Articulo 982 [L.a Direccién de Personal es el 6rgano encargado de
planificar, coordinar, supervisar y asegurar las politicas de
Recursos Humanos en la Procuraduria General del Estado
Barinas, dispuestas en la Ley Orgéanica de la Procuraduria
General del Estado Barinas y demdas estatutos internos
aplicables; de conformidad con las directrices y lineamientos que



imparta el Procurador General del Estado Barinas en su
condicion de superior jerarquico y maxima autoridad de la
Institucion.

Articulo 992 La Direccion de Personal estard a cargo de un
Director, que serd nombrado y juramentado por el Procurador
General del Estado Barinas, con el cardcter de funcionario de
libre nombramiento y remocion.

Articulo 1002 Ademas de las atribuciones conferidas por la Ley
Organica de la Procuraduria General del Estado Barinas, la
Direcciéon de Personal tendrd las siguientes atribuciones:

1 Apoyar al Procurador General, en el ejercicio de la suprema
administraciéon del personal de la Procuraduria.

2 Formar, mantener y custodiar los expedientes del personal
que labora en la Procuraduria.

3 Instruir oportunamente los expedientes de funcionarios
incursos en faltas que ameriten la aplicacion de medidas
disciplinarias.

4 Atender las relaciones del organismo con el personal a su
servicio y realizar estudios y actividades que permitan
mantener un clima de armonia laboral.

5 Ejecutar las pruebas de seleccion de personal de acuerdo a
normativas y criterios establecidos.

6 Mantener vigilancia y control sobre el cumplimiento del
horario de trabajo.

7 Procesar y llevar control del movimiento de permisos
otorgados al personal.

8 Orientar y guiar a los nuevos trabajadores que ingresen al
organismo respecto de lo que representa, lo que es y como
funciona internamente.

9 Coordinar la evaluacion de la actuacion del personal.

10  Sugerir y colaborar con el Procurador General en el
desarrollo de politicas y programas de mejoramiento del
personal.

11 Vigilar y ejecutar los correctivos en el ambito de su
competencia, en los casos de distorsiones de la politica y



12

13
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orientaciones que, en administracion de personal, imparta el
Procurador General.

Coordinar con la Direccion de Administracion todo lo
referente a la incorporacién o desincorporacién de personal
segin los casos, y la cancelaciéon de las obligaciones legales
y laborales que se deriven de la relacion funcionarial o
laboral y su terminacion.

Representar, por intermedio de su Director, al Procurador
ante la Inspectoria del Trabajo o cualquier otro del
Ministerio del ramo, en razén de situaciones laborales y
administrativas planteadas con funcionarios de la
Procuraduria; sin perjuicio de la actuaciéon de abogados
apoderados que a juicio del Procurador deban encargarse
de los asuntos que se ventilen.

Tramitar la liquidacién y pago correspondiente al personal
que egresa de la Procuraduria.

Atender vy colaborar con los directores en aquellas
situaciones de su competencia.

Recopilar y mantener actualizada la informacion en cuanto a
cursos o seminarios de adiestramiento y desarrollar
programas de formaciéon profesional para el personal de la
Procuraduria General del Estado Barinas.

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones emanadas del
Despacho del Procurador General en lo que a la
Administracion del Personal se refiere.

Elaborar estudios e informes en materia de Personal, que
den soporte a las decisiones que al respecto haya de tomar
el Procurador General.

Solicitar de los Directores todas aquellas informaciones y
recursos institucionales necesarios para el ejercicio de sus
funciones.

Colaborar en materia de personal con las Direcciones y
demds estructuras para la aplicacion de las politicas,
normas y procedimientos establecidos.

Disefiar anualmente el plan de requerimientos de personal,
orientado a su racionalizacion y optimizacién, programando
el pago de sueldos, salarios, conceptos y prestaciones que
conforme a la Ley, debe cumplir la Procuraduria General del



Estado Barinas en favor de sus empleados, obreros y
contratados.

22 Conocer de aquellos casos o circunstancias relacionadas
con la materia de personal y que, por su propia naturaleza y
condiciones especiales lo ameriten.

23 Elaborar el proyecto de presupuesto de gastos de la unidad
para cada Ejercicio Fiscal y presentarlo al Procurador
General oportunamente.

24 Llevar y mantener el control de otorgamiento de permisos
al personal.

25 Procesar y llevar la némina de pago y autorizar los célculos
que en materia de deducciones y retenciones haya lugar, de
acuerdo a las normativas legales dictadas al efecto.

26  Cualquier otra actividad que le fuere encomendada por el
Procurador General o por este Reglamento, siempre que no
sea contraria al ordenamiento juridico vigente.

Articulo 1012 La Direccion de Personal estard conformada por la
Division de Nomina y la Division de Recursos Humanos.

Seccion Primera
De la Divisién de Noémina

Articulo 1022 DEFINICION La Division de Némina es la encargada
de elaborar las nominas de pago de la Procuraduria, ejerciendo el
control de los pasivos, retenciones de caracter legal originados
por las mismas y demds erogaciones referentes al movimiento de
personal.

Articulo 1032 [La Division de Némina estard bajo la direccion de
un Jefe de Division, que serd nombrado y juramentado por el
Procurador General con el caracter de funcionario de libre
nombramiento y remocion.

Articulo 1042 [a Division de Nomina tendra las siguientes
atribuciones:



1 Revisar y conformar las nominas de pago del personal
empleado, contratado y obrero que labora en la Institucién.

2 Controlar y elaborar las retenciones u obligaciones de
caracter legal de todo el personal.

3 Solicitar la aprobacion de la némina de pago a la Direccion
de Personal.

4 Recibir y tramitar solicitudes de vidticos, vacaciones y
cualquier otra erogacion referente al movimiento de
personal.

O Calcular y solicitar la aprobacion de la Direccion de
Personal para el pago de viaticos, vacaciones, liquidaciones,
bonos y demds pasivos.

6 Elaborar informes técnicos vinculados a su area de gestion
para el mejoramiento de los procesos de ndémina, en
garantia de la exactitud y confiabilidad de las bases del
calculo de este y otros conceptos a cancelar al personal.

Seccion Segunda
De la Divisién de Recursos Humanos

Articulo 1052 La Division de Recursos Humanos sera la
encargada de coordinar, planificar, ejecutar y evaluar actividades
de desarrollo del recurso humano que se encuentra adscrito a la
Procuraduria General del Estado Barinas.

Articulo 1062 La Division de Recursos Humanos estarid bajo la
direccion de un Jefe de Division, que serd nombrado vy
juramentado por el Procurador General con el caracter de
funcionario de libre nombramiento y remocion.

Articulo 1072 La Division de Recursos Humanos tendra las
siguientes atribuciones:

1 Asesorar la formacién de planes de accidén en materia de su
competencia y, elaborar los informes técnicos vinculados a
su ambito de gestibn para el mejoramiento de las



condiciones y medio ambiente en el cual se desarrollan las
actividades de los funcionarios y empleados de la
Procuraduria General del Estado Barinas.

2 Coordinar las reuniones de trabajo con representantes de
las dependencias de la Institucion con el fin de establecer
programas dirigidos al desarrollo de los recursos Humanos
de la Procuraduria General del Estado Barinas.

3 Elaborar el cronograma de actividades de los cursos de
mejoramiento y actualizacion del personal.

4 Organizar, dirigir y supervisar las actividades técnicas y
administrativas del area de trabajo a su cargo.

O Participar en la evaluacion de los resultados de la gestion
de la Institucion.

6 Elaborar el plan anual de vacaciones para el personal que
labora en la Institucion y el plan de jubilaciones vy
pensiones, conformando al efecto los expedientes
respectivos.

7 Procesar toda la informacion referida a nuevos ingresos y
egresos.

Articulo 1082 Las estructuras, procesos, recursos, formatos,
frecuencia de reuniones y demas mecanismos necesarios para el
mejor desempefio de la Direccién de Personal de la Procuraduria
General del Estado Barinas y de sus divisiones, v en todo lo no
previsto en el presente Reglamento, regird el Manual Descriptivo
de Procesos y el Manual Descriptivo de Cargos, observandose
las prescripciones que disponga la Ley Organica de la
Procuraduria General del Estado Barinas y aquellas disposiciones
ya contempladas en el presente Reglamento.

Capitulo IV
De La Direcci6on de Asuntos Legales

Articulo 1092 [a Direccion de Asuntos Legales es el organo
encargado de asistir al Procurador General en lo referente a la
emisiéon de dictdmenes; supervision y actuacién en juiclos;



redaccion, verificacion y conformaciéon de contratos de interés
publico; realizacion de estudios juridicos; asi como en el
desarrollo de cualquier otra actividad en el ambito juridico,
necesaria para la mejor defensa, oportuna y eficaz, de los
intereses patrimoniales del Estado Barinas.

Articulo 1102 La Direccion de Asuntos Legales estara a cargo de
un Director, que serd nombrado y juramentado por el Procurador
General con el caracter de funcionario de libre nombramiento y
remocion.

Articulo 1112 Ademas de las competencias conferidas por la Ley
Organica de la Procuraduria General del Estado Barinas, la
Direccién de Asuntos legales tendrd las siguientes atribuciones:

1 Elaborar y presentar los informes de su gestion ante el
Procurador General.

2 Prestar Asesoramiento Juridico, en los términos previstos
en la Ley Orgénica de la Procuraduria General del Estado
Barinas, a las fundaciones, asociaciones, sociedades civiles,
institutos autonomos, empresas y demds establecimientos
publicos del Estado Barinas y a los Municipios existentes en
su territorio, cuando el asunto objeto de la consulta este
relacionado con los derechos, bienes e intereses
patrimoniales del Estado Barinas.

3 Dictaminar sobre cualquier pronunciamiento juridico que
sea requerido al Procurador General.

4 Fiscalizar, wvigilar y controlar las causas judiciales o
administrativas encomendadas a la Procuraduria General del
Estado Barinas.

5 La automatizacion de los procesos internos propios de su
Unidad.

6 Cualquier otra actividad encomendada por el Procurador
General, siempre y cuando no sea contraria al ordenamiento
juridico vigente.

Articulo 11292 los abogados y deméas funcionarios de la
Procuraduria General del Estado Barinas deberdn mantener la



confidencialidad necesaria con relaciéon a la informaciéon y
directrices 1impartidas para la atenciéon de los juicios y
elaboracion de los dictdmenes y contratos, bajo pena de incurrir
en responsabilidades administrativas, civiles y penales en caso
de contravenciéon del compromiso de confidencialidad que
adquieren, por su sola vinculacién con la Institucion.

Articulo 1132 En la causa o causas, reclamaciones
administrativas o de cualquier otra naturaleza que sean incoadas
por o en contra de la Procuraduria General o el Poder Publico
Estadal, en las cuales tuviere interés directo un abogado adscrito
a la Procuraduria, su conyuge o alguna otra persona vinculada a
¢l por razones de parentesco, serd procedente la inhibicion del
funcionario quien deberd manifestar tal circunstancia a su
superior inmediato. En tal situacion, el Procurador General del
Estado Barinas reasignard mediante instrucciéon expresa y por
escrito, el conocimiento y seguimiento del caso a otro abogado
adscrito a la Institucion.

ARTICULO 114° Todo abogado adscrito o vinculado a la
Procuraduria General del Estado Barinas, por su potencial
condiciéon de sustituto del Procurador General del Estado
Barinas, deberd mantener una conducta moral y profesional
consona con la majestad del cargo que desempeiia.

Articulo 1152 [La Direccion de Asuntos Legales estara
conformada por dos divisiones: (a) la Divisién de Litigios vy, (b) la
Division de Dictamenes y Contratos.

Seccién Primera
De la Divisién de Litigios

ARTICULO 1162 La Division de Litigios sera la encargada de
atender todos y cada uno de los procesos judiciales incoados por
o en contra del Estado Barinas y, vigilar, a los efectos de
impartir las recomendaciones pertinentes, cualquier otro



procedimiento administrativo que sea atribuido, previa
instrucciéon del Procurador General del Estado Barinas. En la
atencion de estos procesos, el Jefe de Division deberd acatar las
directrices que a tal efecto le dicte el Procurador General o el
Subprocurador, a través del Director de Asuntos Legales; todo lo
anterior, sin perjuicio de las potestades que la Ley establece al
Procurador General del Estado Barinas a los fines de contratar
asesores para la mejor defensa y asistencia integral de la gestion
juridica y administrativa de la Institucion.

Articulo 1172 La Division de Litigios estard bajo la direccién de
un Jefe de Divisién, que serd nombrado y juramentado por el
Procurador General, con el caracter de funcionario de libre
nombramiento y remocion.

Articulo 1182 La Division de Litigios tendrid las siguientes
atribuciones:

1 Iniciar, tramitar, actuar, defender y seguir los juicios o
procedimientos administrativos segin los casos, en todas y
cada una de sus instancias e incidencias, previa instruccion
del Procurador del Estado Barinas.

2 Representar y defender al Estado Barinas oportuna vy
eficazmente en los juicios que se susciten con entes
publicos o privados, por nulidad, amparo, caducidad,
resolucion, alcance, interpretacion y cumplimiento de
contratos que suscriban los 6rganos del Poder Publico y, en
especial, los que suscriba el Poder Ejecutivo Estadal.

3 Representar y defender al Estado Barinas en los juicios de
nulidad incoados contra los actos administrativos del Poder
Publico del Estado Barinas.

4 Recibir y canalizar mediante los 6rganos competentes, las
denuncias sobre asuntos que afecten los derechos e
intereses patrimoniales del Estado.

5 Demandar la nulidad por razones de inconstitucionalidad o
llegalidad de cualquier acto emanado de los 6rganos y entes
del Poder Publico Estadal y Municipal.



6 Elaborar informes de gestibn y presentarlos ante la
Direccion de Asuntos Legales.

7 Cualquier otra actividad que le asigne el Procurador
General, siempre y cuando no sea contraria al ordenamiento
juridico vigente.

Articulo 1192 El Jefe de Divisiéon ejecutara las estrategias a
segulr para que todas y cada una de las causas judiciales que
cursan en los o6rganos jurisdiccionales de la Circunscripcion
Judicial del Estado Barinas o en cualquier otra circunscripcion
judicial, donde sea parte la Procuraduria General del estado
Barinas o el Poder Publico Estadal, sean atendidas
permanentemente bajo los principios de efectividad y eficacia
con estricto respeto a la Ley.

Articulo 1202 De todas las actuaciones que los abogados realicen
en representacion de la Procuraduria General del Estado Barinas,
se mantendrd informado a Procurador General del Estado Barinas
y al Director de Asuntos Legales a través del Jefe de la Division
de Litigios; quién deberd elaborar un informe mensual y
actualizado del estado de todas y cada una de las causas, para el
oportuno  conocimiento de  sus  superiores, con las
recomendaciones y previsiones que corresponda a cada caso.

Articulo 1212 Cuando por imperativo procesal, sea necesario el
traslado de los abogados fuera de la jurisdicciéon del Estado
Barinas, el Director de Asuntos Legales deberid hacer las
coordinaciones del caso con el Director de Administracion para la
asignacion de los recursos necesarios, quién le dard a la solicitud
prioridad sobre otros asuntos.

Articulo 1222 De todos y cada uno de los expedientes llevados
por ante los oOrganos jurisdiccionales en los cuales sea parte el
Ejecutivo Estadal, la Procuraduria General del Estado Barinas o
los 6rganos descentralizados o desconcentrados, se llevara copia
en la sede de esta Institucion y se solicitard al Tribunal u
organismo competente la certificacion del expediente respectivo
en los casos de terminacién del juicio o procedimiento y muy



especialmente en los casos de auto composicion procesal o
ejecucion voluntaria o forzada de la sentencia.

Articulo 1232 La Division de Litigios, para el cumplimiento de sus
objetivos, contard con los abogados adscritos a la Institucion. Si
por la complejidad de las causas, insuficiencia de personal, o por
la especializacion de la materia se requiere de asesoria técnica,
juridica y especializada, deberd manifestarlo asi al Director de
Asuntos Legales, quien lo planteari con la urgencia del caso al
Procurador General del Estado Barinas, para que determine la
conveniencia de la contrataciéon de abogado o abogados externos.

De igual manera se procederd con aquellos casos que, por
imperativo procesal deban ser atendidos en el Tribunal Supremo
de Justicia, Corte Primera de lo Contencioso Administrativo,
juicios radicados en jurisdiccion distinta al Estado Barinas o en
caso de procedimientos administrativos pendientes ante los
despachos de los Ministerios en la Capital de la Republica
Bolivariana de Venezuela; sin perjuicio de la contratacion de
abogados especializados para la formacion y asesoramiento
puntual o permanente de los abogados de la Institucion.

Seccién Segunda
De la Division de Dictdmenes y Contratos

Articulo 1242 I.a Division de Dictamenes y Contratos sera la
encargada de emitir todos los dictdmenes y opiniones juridicas
que le sean encomendados por el Procurador General, el
Subprocurador o Director de Asuntos Legales, por mandato legal
y emitlr pronunciamiento con relacion a los contratos de interés
publico que fueren sometidos a revisiéon y conformacion de la
Procuraduria General.

PARAGRAFO PRIMERO: La Division de Dictamenes y Contratos
deberd, antes de emitir pronunciamiento, verificar la existencia
de los soportes necesarios e indispensables que se indican en la



solicitud respectiva y pedir aquellos que considere convenientes
para la mejor comprension y defensa de los intereses del Estado.
En caso de identificar deficiencias, oscuridad en el
planteamiento, omision de referencias, anexos o antecedentes, se
comunicard por la via mas expedita al ente remitente, solicitando
de manera precisa, la informaciéon o documentacion requerida
para soportar el dictamen o la elaboracion del contrato. Sera
considerada causal directa de destituciéon del funcionario, la
utilizacion de este procedimiento sin justificacion suficiente o por
dudas no razonables o, en todo caso, para retardar el
pronunciamiento.

PARAGRAFO SEGUNDO: Sin perjuicio de los principios que
inspiran la actuaciéon de todo funcionario de la Institucion, la
calidad, objetividad, imparcialidad, honestidad y celeridad seran
los principios rectores de la actuaciéon de la Division de
Dictamenes o Contratos. Se atenderdn los asuntos en estricto
orden cronologico, salvo que por disposiciéon del Procurador
General sea necesaria la atencion de casos cuya justificacion sea
la urgencia del ente publico solicitante, vencimientos de plazos,
caducidades, prescripciones o el interés colectivo.

Articulo 1252 La Division de Dictamenes y Contratos estarad bajo
la direccion de un Jefe de Divisiébn, que sera nombrado y
juramentado por el Procurador General con el caracter de
funcionario de libre nombramiento y remocion.

Articulo 1262 La Division de Dictamenes y Contratos tendra las
siguientes atribuciones:

1 Redactar y suscribir, conforme a las instrucciones de los
6rganos del Poder Publico Estadal y dentro del ambito de
sus atribuciones, los documentos contentivos de actos,
contratos o negocios de su respectiva gestién, cuya
competencia no le esté atribuida por mandato constitucional
o legal a otro 6rgano.

2 Revisar y dictaminar sobre la legalidad de los contratos que
involucren los intereses patrimoniales del Estado.



3 Evacuar las consultas que dentro de su competencia, le
sean sometidas a su consideracion.

4 Redactar, conforme a la solicitud del Poder Ejecutivo del
Estado Barinas, los documentos contentivos de actos,
contratos o negocios relacionados con los ingresos publicos
del Estado Barinas.

5) Redactar y presentar al Procurador General los proyectos
de contratos de Interés Publico, previa consulta solicitada
por los 6rganos del Estado. En tal sentido, se deben enviar
a esta Division, todos los proyectos de contratos a
suscribirse, remitidos por los 6rganos competentes a esta
Institucion con los soportes correspondientes.

6 La revision juridica, previa a su presentacion al Consejo
Legislativo, de los Proyectos de Leyes cuya iniciativa
corresponda al Poder Ejecutivo Estadal.

7 Realizar los dictdmenes de acreencias contra el fisco del
Estado Barinas.

8 Previa instruccion del Procurador General, asesorar a los
organos publicos del Estado Barinas en los términos
previstos en la Ley Orgénica de la Procuraduria General del
Estado Barinas.

9 Elaborar los informes de gestién y presentarlos ante la
Direccion de Asuntos Legales.

10  Cualquier otra actividad que le asigne el Procurador
General, siempre y cuando no sea contraria al ordenamiento
juridico vigente.

Articulo 1272 De todas las actuaciones que los abogados
adscritos a la Division de Dictamenes y Contratos realicen en
representacion de la Procuraduria, se mantendrd informado al
Director de Asuntos Legales y al Procurador General, por via del
Jefe de la Division; el cual deberd elaborar un informe en el
tiempo y condiciones que se le requiera, sobre los dictdmenes y
contratos procesados. Un ejemplar de dicha relacion deberd ser
colocado en un lugar visible de la recepcién de la Procuraduria, a
fin de que todo ciudadano interesado tenga acceso a esta
informacién; otro ejemplar deberd ser remitido al Area Técnica



del Comité Asesor, para ser incluido en los informes de gestién y
para fines estadisticos.

Articulo 1282 La Divisiéon de Dictamenes y Contratos para el
cumplimiento de sus objetivos y fines, contard con el grupo de
abogados nombrados a tal fin. Si por la complejidad de la materia
objeto de dictamen o conformacién, o por insuficiencia de
personal se requiriera asesoria especializada, el jefe de la
Division de Dictdmenes y contratos deberd manifestarlo asi al
Director de Asuntos Legales, quien lo planteara con la urgencia
del caso al Procurador General del Estado Barinas, para que
decida lo conducente.

Articulo 1282 las estructuras, procesos, recursos, formatos,
frecuencia de reuniones y demas mecanismos necesarios para el
mejor desempefio de la Direccion de Asuntos Legales de la
Procuraduria General del Estado Barinas y de sus divisiones y
todo lo no previsto en la presente Ley, se regird por las
disposiciones del Manual Descriptivo de Procesos, el Manual
Descriptivo de Cargos y demas disposiciones internas que fueren
aplicables; observandose siempre las prescripciones de la Ley
Orgénica de la Procuraduria General del Estado Barinas vy
aquellas normas aplicables contempladas en la presente Ley.

Capitulo V
De la Direccién de Bienes

Articulo 1302 La Direccion de Bienes serd la encargada de velar
por el correcto funcionamiento del Archivo del Registro de
Bienes del Estado Barinas y de verificar la existencia y
condiciones de los bienes documentados a nombre del Estado,
asi como también de las condiciones fisicas de los inmuebles
arrendados o entregados en comodatos por él. [gualmente, velara
por la custodia de los documentos que garanticen al Estado la
propiedad de sus Bienes y Derechos Patrimoniales y
salvaguardara el patrimonio historico de la region, participando



activamente en los procesos de expropiaciéon y de enajenacion de
bienes, ejecutados por los 6rganos del Poder Publico Estadal.

Articulo 1312 La Direccién de Bienes estard a cargo de un
Director, que serd nombrado y juramentado por el Procurador
General, el cual serada funcionario de libre nombramiento vy
remocion.

Articulo 1322 Ademés de las atribuciones conferidas por la Ley
Orgénica de la Procuraduria General del Estado Barinas, el
Director de Bienes tendré las siguientes atribuciones:

1 Elaborar el anteproyecto de presupuesto de gastos
de su Unidad.

2 Elaborar un informe de las actividades realizadas por la
Direccién, que serd presentado en la forma y en el tiempo
exigido por el Procurador General del Estado Barinas.

3 Centralizar el registro del inventario general de los bienes
muebles e inmuebles del Estado.

4 Salvaguardar el Patrimonio Histoérico de la Region.

5 Verificar perceptivamente la existencia y condiciones de los
bienes del Estado, asi como también la custodia de los
documentos que acreditan su dominio.

6 Emitir opinibn con relacion a las reclamaciones
patrimoniales que se dirijan contra el Estado.

7 Gestionar y recomendar todo lo relacionado con la
seguridad juridica de los bienes inmuebles del Estado.

8 Recibir y sustanciar las denuncias que se formulen por ante
la Procuraduria General de Estado, sobre presuntas
irregularidades detectadas en los inmuebles propiedad del
Estado.

9 Asistir a la Procuraduria General del Estado en los procesos
de expropiacién y enajenaciéon de bienes y derechos
patrimoniales ejecutados por los 6rganos del Poder Publico
Estadal o de la Procuraduria General del Estado Barinas.

10  Verificar perceptivamente la existencia y estado de los
bienes muebles propiedad del Estado Barinas que vayan a



ser desincorporados, presenciar la desincorporacion de los
mismos y suscribir las actas respectivas.

11  Vigilar que los bienes muebles e inmuebles del Estado sean
debidamente guardados, custodiados y usados
exclusivamente en provecho publico.

12 Vigilar que los bienes muebles adquiridos por la
Gobernacién, se incorporen al servicio respectivo y al
inventario de bienes.

13 Orientar la formacion y vigilar la actualizaciéon de los
inventarios de bienes de las dependencias pertenecientes al
Ejecutivo Regional.

14 La automatizacion de los procesos internos de su Unidad.

ARTICULQO 1332 La Direccién de Bienes estarda comprendida por
la Division de Archivo y por la Division de Inspeccion y
Mantenimiento.

Seccion Primera
De la Divisién de Archivo

Articulo 1342 La Division de Archivo serd la encargada de
realizar los trabajos de direccién y supervision de los archivos o
centro de documentacion de la Procuraduria General del Estado
Barinas. Igualmente, tiene bajo su responsabilidad, la custodia,
organizacion y conservacion de los documentos relacionados con
la propiedad de los bienes muebles e inmuebles pertenecientes al
Estado Barinas.

Articulo 1342 [a Division de Archivo estard bajo la direccion de
un Jefe de Division, que serd nombrado y juramentado por el
Procurador General del Estado Barinas con el caracter de
funcionario de libre nombramiento y remocion.

Articulo 1362 Son atribuciones de la Divisiéon de Archivo las
siguientes:



1 La custodia, organizacion y conservacion de los documentos
de propiedad de los bienes muebles inmuebles
pertenecientes al Estado Barinas.

2 Velar por la conservacién, restauraciéon y mantenimiento de
la documentacién depositada en el archivo de bienes de la
Procuraduria.

3 Solicitar la adquisicion de material yv equipos para el
Archivo.

4 Clasificar los expedientes especiales o confidenciales.

5 Realizar inventarios para verificar la exactitud en el control
de préstamos y devoluciones de los expedientes.

6 Las demas que se le sean asignadas por el Procurador
General del Estado, y por las Leyes.

Articulo 1372 La Division de Archivo para el cumplimiento de sus
objetivos podrd recomendar la contratacion de empresas o
personas cuando la complejidad del caso o la materia a resolver
requiera de asesoria especializada; informandose de tal situacion
al Director de Bienes, quien lo planteara con la urgencia que el
caso amerita al Procurador General del Estado Barinas para que
decida en definitiva lo conducente.

Seccién Segunda
De la Division de Inspeccion y Mantenimiento

Articulo 1382 La Division de Inspeccion y Mantenimiento es la
encargada de verificar e inspeccionar la efectiva existencia de
los bienes muebles e inmuebles documentados a nombre del
Estado, cuyos titulos se encuentren archivados en la sede de la
Procuraduria General de Estado, asi como la de verificar las
condiciones fisicas en que se encuentren aquellos los bienes
dados en calidad de arrendamiento, comodato o bajo cualquier
otro titulo.

Articulo 1392 La Divisién de Inspeccién y Mantenimiento estara
bajo la direcciéon de un Jefe de Division, que serda nombrado y



juramentado por el Procurador General, el cual sera funcionario
de libre nombramiento y remocion.

Articulo 1402 Son atribuciones de la Divisién de Inspeccion y
Mantenimiento las siguientes:

1 Recopilar los titulos, documentos e informaciones sobre la
adquisicién y construcciéon de inmuebles pertenecientes al
Ejecutivo Regional.

2 Verificar la existencia y condiciones fisicas de los bienes
del Estado.

3 Supervisar los servicios de archivo general, control de
vehiculos, teléfonos y proveeduria de materiales, articulos
de escritorio y limpieza de la Procuraduria General del
Estado.

4 Supervisar las labores de aseo, mantenimiento y vigilancia.

5 Ubicar y verificar la efectiva existencia de los inmuebles
del Estado que fueren arrendados o bajo cualquier otro
titulo transferidos a particulares, entes o instituciones
publicas o privadas del Estado Barinas.

6 Realizar la inspeccién de Inmuebles propiedad del Estado
dados en comodato a objeto de verificar el correcto
mantenimiento, uso o destino que fue pactado en el
contrato.

7 Constatar la ubicaciéon geografica, medidas y caracteristicas
de los bienes del Estado.

Articulo 1412 Para las estructuras, procesos, recursos, formatos,
frecuencia de reuniones y demas mecanismos hecesarios para el
mejor desempefio de la Direccion de Bienes de la Procuraduria
General del Estado Barinas y de sus divisiones, asi como lo no
previsto en la presente Ley, se regiran las disposiciones del
Manual Descriptivo de Procesos, el Manual Descriptivo de
Cargos y demdas normativas internas que sean aplicables;
observiandose siempre las prescripciones que disponga la Ley
Organica de la Procuraduria General del Estado Barinas.



Capitulo VI
Deberes Comunes de los Directores y Jefes de Division

Articulo 142° Los Directores de la Procuraduria General del
Estado Barinas, tendran los siguientes deberes comunes:

10

Velar por la rapidez y pulcritud de los trabajos
encomendados a los Jefes de Division de la Direccion que
se encuentren bajo su supervision.

Ajustarse a los lineamientos o criterios juridicos
establecidos por el Procurador General y apoyar en la
coordinacién al Subprocurador General.

Llevar las estadisticas de las labores realizadas vy
presentarlas cuando estas sean solicitadas.

Llevar la administraciéon, supervision y evaluacion del
personal que se encuentra bajo su direccion.

Darle estricto cumplimiento a las Leyes.

Representar al Procurador General en aquellos actos para
los cuales haya sido comisionado.

Velar por el bienestar del personal que se encuentra bajo su
direccion.

Reunirse periddicamente con su personal, a fin de
trasmitirle los criterios dictados por el Procurador General,
asi como las directrices y las estrategias a seguirse en el
manejo de la Institucion.

Acometer, con urgencia, la automatizacion de los procesos
propios de sus respectivas Reparticiones Administrativas.
Cualquier otra actividad que le fuere encomendada por el
Procurador General o por esta Ley, siempre que no sea
contraria al ordenamiento juridico vigente.

Articulo 143° lLos Jefes de Divisibn pertenecientes a las
Direcciones de la Procuraduria General del Estado Barinas,
tendran los siguientes deberes:

1

Velar por la celeridad y pulcritud de los trabajos
encomendados al personal que se encuentra a su cargo.



2 Ajustarse a los lineamientos o criterios juridicos
establecidos por el Director de su Unidad.

3 Llevar las estadisticas de las labores realizadas vy
presentarlas cuando sean solicitadas por el Director de su
unidad.

4 Llevar la administracion y la supervisioén del personal que se
encuentra bajo su direccion.

5 Darle estricto cumplimiento a las Leyes y al presente
Reglamento.

6 Representar al Procurador General en aquellos actos para
los cuales haya sido comisionado.

7 Velar por el bienestar del personal que se encuentra bajo su
supervision.

8 Cualquier otra actividad que le fuere encomendada por el
Procurador General, el Director de su unidad o por este
Reglamento, siempre que no sea contraria al ordenamiento
juridico vigente.

TITULO 1III

DEL SISTEMA DE CARRERA FUNCIONARIAL DE LA
PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO BARINAS

Articulo 1442 Por mandato de la Ley Orgénica de la Procuraduria
General del Estado Barinas, se establece el sistema de la carrera
funcionarial, mediante la determinaciéon del conjunto de
principios, politicas, normas, técnicas, procesos y procedimientos
que regulan la seleccién, el ingreso, induccion, la estabilidad,
ascenso, formacion, evaluacién, capacitacion, méritos, traslados,
transferencias, escalas de sueldos, clasificacion de cargos,
permisos, licencias, régimen disciplinario, suspension y el egreso
de los funcionarios de carrera.

Articulo 1452 Para los efectos de esta ley son funcionarios
publicos de la Procuraduria General del Estado Barinas, todas
aquellas personas que ocupan un cargo expresamente previsto
en la estructura organizativa de la Instituciéon con caracter



remunerado; quienes antes de tomar posesién de sus cargos,
deben prestar juramento de cumplir bien y fielmente con la
Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela, las Leyes
de la Republica y los deberes inherentes a su cargo.

Articulo 1462 l.os funcionarios adscritos a la Procuraduria
General del Estado Barinas serdan de carrera o de libre
nombramiento y remocion.

Articulo 1472 Son funcionarios de libre nombramiento y remocién
aquellos que ocupando cargos de alto nivel o de Confianza, son
nombrados y removidos libremente por el Procurador General,
sin mas limitaciones que las establecidas en la Ley.

Son funcionarios de alto nivel de la Procuraduria General del
Estado, aquellos que ocupan cargos de Directores, los sefialados
expresamente por la presente Ley vy los que, por la indole de
sus funciones tengan injerencia en la toma de decisiones.

Son funcionarios de confianza de la Procuraduria General del
Estado aquellos que ocupan cargos cuyas funciones impliquen el
conocimiento de informaciones de confidencialidad y estén
ubicados en los Despachos de los cargos directivos.

Articulo 1482 Para los efectos de esta Ley son funcionarios de
carrera de la Procuraduria General del Estado Barinas, los que
ingresen a la Instituciéon de conformidad con los requisitos y
condiciones establecidos en la Ley Organica de la Procuraduria
General del Estado Barinas, habiendo ganado el concurso publico
correspondiente, superado el periodo de prueba y en virtud de
nombramiento, presten sus servicios permanentemente con
caracter remunerado. El funcionario de carrera puede ocupar un
cargo de libre nombramiento y remocidén. La remociéon del
funcionario de carrera del cargo de libre nombramiento y
remocién implica su reasignacion en el cargo de carrera que
precedentemente ocupaba o en cualquier otro de similar
jerarquia, salvo destitucion definitiva y firme por haber incurrido
en causal de destitucion.



Articulo 1492 El sistema de la Carrera de la Procuraduria General
del Estado Barinas se aplica a los funcionarios de la Procuraduria
General del Estado Barinas, con excepcién de los funcionarios de
libre nombramiento y remocién, contratados y obreros.

Articulo 1502 Constituyen principios rectores del sistema de la
Carrera Funcionarial de la Procuraduria General del Estado
Barinas, los que siguen:

a) Laigualdad de oportunidades;

b) La capacitacion y el alto nivel de formacién del recurso
humano;

c) La promocion sobre la base de méritos;

d) La evaluacion periodica del personal a los fines de
determinar su permanencia, ascenso o destitucion, de
conformidad con su rendimiento, aptitudes y actitudes;

e) La remuneraciéon acorde con el nivel de formacion
profesional, complejidad de las tareas asignadas, nivel de
responsabilidad y la  eficacia y eficiencia en el
desempefio de las funciones inherentes al cargo.

Seccién Primera
Del Personal Contratado

Articulo 1512 El ingreso del personal que se efectie mediante
contratacion, solamente se realizara en aquellos casos en los que
se requiera personal altamente calificado para realizar tareas
especificas y por tiempo determinado o en la situacion de
insuficiencia de personal para atender las tareas propias de la
Institucidon; respetandose siempre las limitaciones legales y
reglamentarias dictadas al efecto.



Articulo 1522 El Régimen aplicable al personal contratado sera
aquel previsto en el respectivo contrato, las normas juridicas que
dispongan las leyes de su estatuto profesional y la legislacion
laboral, segtin sea el caso.

TITULO V
DE LAS SANCIONES

Articulo 1532 Los funcionarios publicos que incumplan las
obligaciones que les establece esta Ley, seran sancionados con
multa entre veinticinco y cincuenta Unidades Tributarias (25 y 50
U.T.), mediante resolucién motivada, previa instruccion del
procedimiento sumario establecido en la Ley Organica de
Procedimientos Administrativos, sin perjuicio de las demas
responsabilidades administrativas, civiles y penales que les sean
imputables por los dafios causados a los derechos e intereses
patrimoniales del Estado.

La sancion prevista en este articulo serd aplicada por el superior
jerarquico del funcionario objeto de la misma, a requerimiento
motivado del Procurador General del Estado. Igual sancién se
aplicard al superior jerarquico que no dé cumplimiento a esta
medida o la retarde injustificadamente, sin perjuicio de las demas
sanciones y procedimientos disciplinarios establecidos en las
leyes.

Articulo 1542 Cuando se pruebe que un funcionario publico se
niega a cumplir o retarda los requerimientos de la Procuraduria
General del Estado, sera sancionado de acuerdo con lo previsto
en el articulo anterior, sin perjuicio de las demés
responsabilidades administrativas, civiles y penales que les sean
imputables por los dafios causados a los derechos e intereses
patrimoniales del Estado.

Articulo 1552 Cuando se pruebe que un particular no presta la
colaboracion requerida por los funcionarios de la Procuraduria
General del Estado en el ejercicio de sus funciones, sera
sancionado con multa entre veinticinco y cincuenta Unidades
Tributarias (25 y 50 U.T.). La sanciéon sera aplicada por el



Procurador General del Estado mediante resolucion motivada,
previa instruccion del procedimiento sumario establecido en la
ley sobre procedimientos administrativos que rige la actividad
administrativa en la Republica, sin perjuicio de las
responsabilidades civiles y penales que les sean imputables por
los dafios causados a los derechos e intereses patrimoniales del
Estado.

Articulo 1562 Cuando se compruebe que un funcionario ha
suministrado datos y documentos falsos para ingresar a la
Carrera de la Procuraduria, serd sancionado con multa entre
cincuenta y cien Unidades Tributarias (60 y 100 U.T.), sin
perjuicio de las demds sanciones legales aplicables. La sanciéon
serda aplicada por el Procurador General del Estado mediante
resolucién motivada, previa instruccion del procedimiento
sumario establecido en la ley sobre procedimientos
administrativos que rige la actividad administrativa en la
Republica.

Articulo 1572 Cuando a un funcionario u obrero de la
Procuraduria General del Estado se le comprobare haber
divulgado algin asunto relativo al Organismo, que haya tramitado
o de los que tenga conocimiento, sera sancionado con multa
entre cincuenta y cien Unidades Tributarias (50 y 100 U.T.), sin
perjuicio de las demds sanciones legales aplicables. La sanciéon
serd aplicada por el Procurador General del Estado, mediante
resolucion motivada, previa instrucciéon del procedimiento
sumario establecido en la ley sobre procedimientos
administrativos que rige la actividad administrativa en la
Republica.

Disposicion Transitoria

UNICA. Dentro del lapso de ciento ochenta (180) dias continuos,
contados a partir de la publicacion de la presente Ley en Gaceta
Oficial del Estado, el Procurador General del Estado, deberi
elaborar los reglamentos internos relativos , al Sistema de la
Carrera de la Procuraduria General del Estado y el Sistema de



Remuneraciones correspondiente. [gualmente, dentro del mismo
lapso, procedera a la evaluacion de todo el personal de la
Institucion, a los fines de su clasificacion en funcién de los
nuevos perfiles definidos.

Disposicién Derogatoria
UNICA. Se deroga la Ley de la Procuraduria General del Estado
Barinas publicada en Gaceta Oficial del Estado Barinas N® 116-
98 de fecha 26-11-1.998 vy, todas aquellas normas o
disposiciones que contravengan lo establecido en esta Ley.

Disposiciones Finales
PRIMERA. Todo lo no previsto en esta ley se regird por las
normas contenidas en las leyes nacionales de la materia.
SEGUNDA. Esta Ley entrard en vigencia a partir de su
publicacion en la Gaceta Oficial del Estado.

Dada, Firmada y Sellada en el Salén de Sesiones del Consejo
Legislativo del Estado Barinas. En Barinas, a los veinte dias
del mes de julio del afio dos mil cuatro. (20/07/2004).— Afios:
194° de la Independencia y 1452 de la Federacion.

Legisladores:

Miguel Angel Rosales
PRESIDENTE DEL CONSEJO LEGISLATIVO

Miguel Angel Le6n Malquides Ocafia
Vicepresidente Miembro
Antonio Bastidas Rafael Monsalve
Miembro Miembro
Rafael Riera Hugo Giménez Gbmez
Miembro Miembro

Elio Néstor Rosales
SECRETARIO DEL CONSEJO LEGISLATIVO



ENR/francis.—

“LEY DE LA PROCURADURIA GENERAL
DEL ESTADO BARINAS”.

EXPOSICION DE MOTIVOS

Con la puesta en vigencia de la Constitucion Nacional de la
Republica Bolivariana de Venezuela en el afio 1999 y como
consecuencia de ello la creacion v modificacion de un sinnimero
de instituciones que conforman la estructura del Poder Publico,
en todos los niveles de gobierno, y en razén del mandato
consagrado en la Ley de los Consejos Legislativos de los
Estados que conminaba a los estados ajustar sus Constituciones
en el marco de lo establecido en la Carta Magna y considerando
la necesidad de adaptar esta Institucion asesora y autdénoma
perteneciente al Ejecutivo Regional como representa la
Procuraduria General del Estado Barinas, es por lo que nos
hemos visto en la obligacion de presentar este nuevo instrumento
juridico estadal que va a redimensionar una Institucion tan
importante para garantizar el rigido cumplimiento del Estado de
Derecho en todas las actuaciones realizadas por los 6rganos que
componen el Poder Publico Estadal.

Con esta Ley se pretende reformar la estructura organizativa de
la Procuraduria General del Estado, creando en el mismo las

obligaciones de todas y cada una de sus dependencias, evitando



en lo posible una reglamentaciéon innecesaria y dandole facilidad
al Procurador General del Estado a que, por via de delegacion,
desconcentre competencias en la figura del Sub Procurador, el
cual, de conformidad a esta Ley , deberia cumplir con los mismos
requisitos vy formalidades para su designacion. De igual manera,
por ser este ente el encargado de salvaguardar el patrimonio del
Estado, le es atribuida la competencia de llevar el archivo del
estado, a objeto de tener conocimiento inmediato del inventario
de bienes del Estado.

Esperamos que esta Ley sea un mecanismos facilitador en las

labores llevadas por tan importante Despacho.—






